
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 78الدرس 

 ـامــج الــوورددمـــج الــجـداول فـي بـرنـــــ

 شرح وإعداد كريم الجنابي



FORUM.ZYZOOM.NET 2022 

 

 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  WORDسلسلة دروس الـ

 دمـــج الــجـداول فـي بـرنــــــامــج الــوورد

 
 نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد

 نتعلم فيه طرق دمج الجداول في برنامج الوورد
 2021الشرح على اوفيس 

✪✪✪✪✪ 

 نبدأ على بركة الله وتوفيقه

 
 لدينا في هذا المستند جدولين او اكثر واريد ان ادمج هذين الجدولين معا

 
 من الكيبورد  Deleteاولا نضع المؤشر بين الجدولين ثم نضغط على
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 نلاحظ انه تم دمج الجدولين ولكن علينا ان نتخلص من صف العناوين في الجدول الثاني وكذلك ترتيب تسلسل الارقام
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 نختار حذف صفوفولحذف صف العناوين نضغط في داخل الصف كلك يمين ثم نختار حذف الخلايا وفي اصدارات سابقة 

 
 ثم نختار حذف صف باكمله ثم موافق

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2022 

 

 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم حذف صف العناوين
 الذي كان في الجدول الثاني قبل دمجهما فيتم تعليم باقي الارقام التي بعده 1ولاعادة ضبط تسلسل الارقام فنضغط على تسلسل رقم 

 الصورةثم نختار من القائمة متابعة الترقيم كما موضح ب 1ثم كلك يمين على رقم 

 
 تم اكمال التسلسل الرقمي في الجدول
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وايضا طريقة اخرى من خلال الفقرة
 نذهب الى الشريط الرئيسي ونضغط على ايقونة الفقرة فتظهر علامة الفقرات على المستند

 داراتمن الكيبورد او الباك سبيس في بعض الاص  Deleteنقوم بالتعليم على الفقرة التي بين الجدولين ثم نضغط على

 
 فنلاحظ دمج الجدولين ثم نذهب مرة اخرى الى ايقونة الفقرة ونضغط عليها لازالة كل علامات الفقرات الظاهرة في المستند
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وبعد ازالة علامات الفقرات من المستند نحذف صف العناوين وكذلك التعديل على التسلسل الرقمي كما تعلمناه في الطريقة الاولى

 
 نقوم بالتعديل ان نساوي اعمدة الجدولين قبل دمجهما اذا كانت غير متساوية لتسهيل عملية الدمج او بعد دمج الجدولينالافضل  : ملاحظة

 اذاعلى الاعمدة بالسحب والتحريك بشكل يدوي لتتطابق الاعمدة بكلا الجدولين وهذه الطريقة مفيدة للجداول التي لها نفس عدد الاعمدة واما 
 ها نفس عدد الاعمدة فنستطيع من اضافة اعمدة جديدة او حذف الاعمدة التي لانحتاجهاكانت الجداول ليس ل

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

----------------------------------- 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعيفي 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  ✪الــوورددمـــج الــجـداول فـي بـرنــــــامــج  WORD✪سلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/380977/
https://forum.zyzoom.net/threads/380977/

